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-1- Pour quels types d'événements? 
 

A.  Manifestations ou réunions en lieux clos et couverts : 
 

Les réunions privées : 
 

Il s'agit des réunions où les invités sont conviés individuellement. Ils sont choisis parce qu'ils 

ont un lien avec l'invitant. Contrairement aux réunions publiques, les réunions privées sont celles où 

tout le monde n'est pas admis indistinctement et dont aucune publicité n’est effectuée.  

 

• Le caractère privé d'une réunion est déterminé par la nature ou l'affectation normale du lieu où 

la réunion se tient et d'autre part par le rapport entre les organisateurs et les personnes présentes. 

(par exemple un mariage, une communion, une réunion familiale, une réunion d'un service club 

etc.) 

• A noter que ne sont considérés comme « privés » les locaux où les membres d'une association ou 

d'un groupement se réunissent  uniquement ou principalement, en vue de consommer des 

boissons spiritueuses ou fermentées ou de se livrer à des jeux de hasard. 

• Les réunions privées sont libres, elles ne peuvent ni être réglementées, ni être subordonnées 

à une autorisation préalable, ni être interdites. 

• Certains règlements communaux en matière de sécurité publique (incendie) peuvent dans certains 

cas leur être applicables. 

 
Les réunions publiques : 

 
Une réunion est publique dès que quiconque y est admis sans distinction : 

 
• soit d'une façon tout à fait libre ; 
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• soit moyennant le paiement d'une somme à l'entrée ; 

• soit sur présentation d'une carte d'invitation ou d'accès lorsque celles-ci ont été distribuées ou 

vendues sans aucune sélection, à n'importe qui le demandant ; 

• soit par des invitations qui n'ont pas un caractère individuel, ou sans l'indication du nom ; 

• soit par des invitations parues dans les journaux et destinées à tout le monde ; 

• soit parce qu'à l'entrée, il n'y a aucun contrôle sur les personnes entrant ; 

• soit parce qu'il n'existe aucun lien entre l'invité et l'invitant. 

Exemple: Concerts, bals, soirées dansantes etc. 

 
Remarques: Une manifestation organisée sous chapiteau est considérée comme se déroulant en lieu clos 

et couvert. 

 

Obligations légales : 

• Respecter les réglementations communales en matière d'ordre et de sécurité publique (voir « 

De la sécurité ») ; 

• Une demande d’autorisation préalable doit être déposée au Bourgmestre de la commune 

concernée, au minimum deux mois avant la manifestation, de manière à permettre aux 

services de sécurité concernés (Police - pompiers - Services médicaux) de prendre leurs 

dispositions éventuelles pour assurer la sécurité de cette réunion ou manifestation. Cette 

déclaration doit être introduite conformément au point -2- de ce Vade-Mecum via le site 

https://app.eaglebe.com (consulter le manuel de l’utilisateur en annexe). 

 
Nos conseils : 

• Prévenir le voisinage. 

• Respecter le cadre de vie du voisinage en prévoyant l'évacuation des déchets et en réduisant les 

nuisances sonores. 

 
B. Manifestations ou réunions en plein air: 

 

Par réunion en plein air il y a lieu d'entendre: toute réunion sur la voie publique ou dans un 

endroit non couvert et non fermé où le public a libre accès. Un rassemblement dans un endroit non 

clôturé, le long de la voie publique constitue une réunion en plein air ; en plein air étant synonyme 

de « à ciel ouvert », «  à découvert ». Une réunion de famille dans  un jardin attenant à une habitation, 

n'est  pas considéré comme une réunion en plein air. 

 
Manifestations privées: 

 
Il s'agit des réunions où les invités sont conviés individuellement. Ils sont choisis parce qu'ils ont 

un lien avec l'invitant. Contrairement aux réunions publiques, les réunions privées sont celles où tout 

le monde n'est pas admis indistinctement et dont aucune publicité n’est effectuée.  

 

• Le caractère privé d'une réunion est déterminé par la nature ou l'affectation normale du lieu où 

la réunion se tient et d'autre part par le rapport entre les organisateurs et les personnes présentes. 

https://app.eaglebe.com/


4 
 

(par exemple un mariage, une communion, une réunion familiale, une réunion d'un service club 

etc.) 

• A noter que ne sont considérés comme « privés » les locaux où les membres d'une association ou 

d'un groupement se réunissent  uniquement ou principalement, en vue de consommer des 

boissons spiritueuses ou fermentées ou de se livrer à des jeux de hasard. 

• Les réunions privées sont libres, elles ne peuvent ni être réglementées, ni être subordonnées 

à une autorisation préalable, ni être interdites. 

• Certains règlements communaux en matière de sécurité publique (incendie) peuvent dans certains 

cas leur être applicables. 

 
Manifestations publiques: 

 

 Obligations légales : 

• Respecter les réglementations communales en matière d'ordre et de sécurité publique (voir « 

De la sécurité ») ; 

• Une demande d’autorisation préalable doit être déposée au Bourgmestre de la commune 

concernée, au minimum deux mois avant la manifestation, de manière à permettre aux 

services de sécurité concernés (Police - pompiers - Services médicaux) de prendre leurs 

dispositions éventuelles pour assurer la sécurité de cette réunion ou manifestation. Cette 

demande doit être introduite conformément au point -2- de ce Vade-Mecum via le site 

https://app.eaglebe.com  (consulter le manuel de l’utilisateur en annexe). 

 

Nos Conseils : 
 
• Prévenir le voisinage. 

• Respecter le cadre de vie du voisinage en prévoyant l'évacuation des déchets et 

en modérant les nuisances sonores. 

 

-2- De l'autorisation  et la déclaration  

Toute manifestation publique, qu'elle ait lieu dans un endroit clos et couvert ou en plein air tant 

sur terrain privé que public, doit être portée à la connaissance du Bourgmestre par une personne 

majeure et civilement responsable et ce pour permettre aux différents services concernés (Police - 

Pompiers - Secours médicaux) de prendre leurs dispositions en vue de gérer celle-ci.  

 

La demande d'autorisation doit être adressée à I'Administration au moins deux mois avant la 

date de la manifestation via le site https://app.eaglebe.com (consulter le manuel de l’utilisateur en 

annexe) et doit impérativement contenir à minima les informations suivantes : 

 
• L'objet de la manifestation (Concert, soirée dansante ...) ; 

• La date de la manifestation ; 

• Le nom et l'adresse des personnes organisatrices ; 

• Le nom du DJ ou du/des groupes amenés à se produire ; 

https://app.eaglebe.com/
https://app.eaglebe.com/
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• Le timing de la manifestation ; 

• Le lieu précis de celle-ci ; 

• Un plan d'implantation et ses alternatives (si plein air) ; 

• La localisation des parkings ; 

• Les mesures de sécurité prévues (Nom de la société chargée de la sécurité et 

nombre d'agents sur place) . 

 

Déclaration à la SABAM (licence UNISONO): 

 
Toute diffusion de musique est soumise aux droits d'auteurs. Afin de respecter cette disposition, 

une licence UNISONO doit être sollicitée auprès de la société de droit d'auteur 10 jours avant 

l'évènement par l'organisateur. Cette licence peut être obtenue via le site : www.unisono.be  

 
 

-3- De la sécurité 

 
A. De la tranquillité publique et de la diffusion de musique : 

 

 Obligations légales générales : 

 
• Tout bruit ou musique audible sur la voie publique, qui serait de nature à 

troubler la tranquillité publique est interdit ; 

• Les normes acoustiques sont les suivantes : 

o Dans l’établissement : le niveau sonore ne peut dépasser 90db 

o A l’extérieur du bâtiment : le niveau sonore ne peut dépasser 35db 
 

 Obligations communales : 

• Sur demande des forces de police, soit qu'il soit constaté que ce niveau sonore est dépassé, soit 

que les circonstances de maintien de l'ordre l'exigent, l'organisateur ou son préposé devra 

pouvoir immédiatement baisser ou couper l'émission sonore ; 

• L'intensité du niveau sonore de la musique amplifiée devra être diminuée progressivement à partir 

de 01H45 de manière à être coupée à l'heure de fermeture et remplacée par une musique douce 

de fond, jusqu'à l'évacuation des lieux par le public; 

• L'organisateur est seul responsable des nuisances sonores. 

Nos conseils: 

Sensibilisez votre public à la tranquillité des riverains et tentez de gérer au mieux la fin de votre soirée. 

Il est évident, pour le bien-être de tous, qu'un événement aura moins d'impact négatif s'il est organisé la 

veille d'un congé, et si vous prévenez les voisins de votre fête, ils n'en seront que plus compréhensifs. 
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B. De l'éclairage : 
 

• Un éclairage extérieur suffisant fonctionnera dans un périmètre de 50 mètres de l'endroit des 

manifestations ou bals, depuis une heure avant jusqu'à une heure après la fin effective de ceux­ 

ci ; 

• Un éclairage uniforme blanc et permanent devra être prévu sur le lieu même de la manifestation, 

afin de permettre l'identification visuelle des personnes à tout endroit de la salle ou du lieu de la 

manifestation. Cet éclairage sera actionné par l'organisateur à la demande des forces de police ; 

• L'intensité de l'éclairage d'ambiance devra être progressivement augmentée 15 minutes avant 

l'heure de fermeture, de manière à obtenir à l'heure de fermeture, un éclairage maximum uniforme 

et permanent. 

 
C. De vos déchets : 

 
• Les déchets résultant d'un événement doivent être évacués par l'organisateur et conditionnés 

dans des contenants autorisés . L'organisateur en est le seul responsable ; 

• Le dépôt sauvage d'immondices est lourdement taxé par les Administrations communales. 

 
D. De l’accès à la manifestation : 

 
• Un accès et une aire de manœuvre et de stationnement pour les Services de secours et de 

sécurité devront rester totalement libres durant toute la manifestation ; 

• Cette aire de manœuvre et de stationnement aura une superficie suffisante pour permettre 

auxdits services de manœuvrer ou de stationner aisément. Cet endroit sera délimité par des 

signaux prévus en la matière et se situera à proximité de l'entrée principale des lieux. 

 
E. Des accessoires : 

 
Sont interdits l'usage de générateurs de brouillard artificiel ou de mousse, ainsi que les systèmes 

d'éclairage stroboscopique. 

 
F. De l 'entrée : 

 
L'organisateur assurera la présence permanente à l'entrée de la manifestation et ce dès le début 

jusqu'à la fin de celle-ci de 2 PERSONNES au minimum, MAJEURES et SOBRES qui empêcheront 

l'accès : 

• Au mineur de - de 16 ans non accompagné de son père, sa mère ou de son tuteur légal. 

• A toute personne en état d'ivresse manifeste. 

L'organisateur communiquera aux forces de l'ordre : 

• Les troubles à l'ordre public dans le lieu de la manifestation ; 

• Les troubles à l'ordre public sur la voie publique liés à l'organisation de la 

manifestation ; 

• Tout fait dont il aurait connaissance et qui serait susceptible de perturber 

l'ordre dans ou autour du lieu de la manifestation. 
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G. De la capacité des lieux: 
 
   L'organisateur prendra connaissance de la réglementation concernant l'exploitation des salles de 

danses et autres débits de boissons, ainsi que du rapport de prévention incendie frappant la salle ou 

le lieu où est organisée la manifestation. Il s'engagera à respecter l'éventuelle clause limitant la 

capacité en personnes du lieu de la manifestation. 

L'organisateur devra personnellement s'assurer du bon fonctionnement des portes de secours, de 

l'éclairage et du dégagement de celles-ci. 

 
H. De l 'heure de fermeture: 

 
Sauf dérogation accordée par le Bourgmestre, la manifestation ne pourra se prolonger au-delà de 

2 heures du matin. Annonce de cette disposition devra en être faite au public au moins 15 minutes 

avant la fin de la manifestation. 

 
I. Du service de gardiennage: 

 

• Le service de gardiennage engagé sera dûment agréé par le Ministre de l'intérieur 

tel que prévu par la législation en vigueur ; 

• Les membres de la société de gardiennage porteront un signe distinctif propre permettant de 

les reconnaître et de les identifier ; 

• Le nombre de personnes que la société de gardiennage a engagées pour assurer la sécurité de la 

manifestation sera déterminé en collaboration avec les services de police ; 

• L'organisateur (ou une personne qu'il déléguera à cet effet pour coordonner la sécurité) 

communiquera son n° de GSM avant la manifestation et sera toujours présent à l'entrée de la 

manifestation durant celle-ci. Il se présentera spontanément à l'arrivée des services de secours ou 

de sécurité. 

 
Nos conseils : 

 
• Pensez à une assurance en responsabilité civile couvrant votre responsabilité en qualité 

d'organisateur d'une manifestation ; 

• Assurez-vous que les personnes responsables de la sécurité savent se servir d'un extincteur et 

connaissent les itinéraires conduisant aux évacuations ; 

• Assurez-vous que les installations d'éclairage de sécurité sont en ordre de marche ; 

• Prenez conscience de la capacité de la salle ou de l'espace consacré à l'événement, en relation 

avec le public attendu ; 

• Assurez-vous que le nombre de personnes attendues correspond bien à la capacité de la salle. 

 

-4- De la consommation d'alcool 
 

 Obligations générales : 

• Il est interdit de servir de l'alcool à un mineur de moins de 1  6 ans ; 
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• Il est interdit de servir de l'alcool à une personne manifestement ivre ; 

• Il est interdit de servir de l'alcool jusqu'à ivresse manifeste du consommateur. 
 

 Obligations communales : 

• L'organisateur fera tenir le débit de boissons par minimum 2 personnes MAJEURES et 

SOBRES jusqu'à la fin de la manifestation ; 

• Ces personnes vérifieront que les boissons alcooliques ou alcoolisées ne soient pas servies jusqu'à 

amener les consommateurs en état d'ivresse ; 

• Les boissons quelles qu'elles soient ne seront servies que dans des récipients en matière 

plastique réutilisable, sauf dérogation du Bourgmestre.  L’organisateur prendra connaissance de 

la nouvelle règlementation wallonne en matière d’utilisation de gobelets en plastiques. Cette 

dernière condamne en effet leur utilisation tout en prônant l’usage de gobelets réutilisables. Vous 

pourrez trouver de plus amples informations sur le site internet suivant : 

https://www.wallonie.be/fr/actualites/les-gobelets-reutilisables-deviennent-obligatoires-lors-des-

evenements 

• La vente des tickets de boissons, si ce système est prévu, se terminera 30 minutes avant la 

fin et sera annoncée au public 10 minutes avant cette heure. La délivrance des boissons ne 

pourra plus s'effectuer 15 minutes avant la fin et l'organisateur informera le public de cette 

disposition  dix minutes auparavant. 

 
-5- De l'affichage 

 
  L'affichage sur la voie publique quel qu'il soit est interdit sans autorisation de l'autorité 

communale compétente. L'autorité peut autoriser l'affichage, moyennant certaines dispositions ou 

réserves qu'elle détermine. 

  Il sera procédé d'office, aux frais du contrevenant, à l'enlèvement de tous objets installés en 

contravention aux présents règlements. 

  L'affichage sur le long des voiries du Ministère de !'Equipement et des transports (Routes 

régionales) peut être autorisé moyennant demande d'autorisation sollicitée longtemps à l'avance et 

respect des conditions fixées par l'autorité régionale. 

 
-6- Annexe – Eaglebe – Manuel de l’utilisateur 

 
Soucieuse de faciliter l’introduction des demandes d’autorisation de manifestation et permettre un 

traitement plus efficace de ces dernières, la Ville de Spa a acquis un nouveau logiciel de gestion des 
données.  

Vous souhaitez organiser un évènement ouvert au public ? Introduisez votre demande dès 
maintenant via le site https://app.eaglebe.com.  

Pas de changement en vue pour les délais d’introduction de la demande, les dossiers devant 
parvenir à l'Administration communale au moins 60 jours calendrier avant la manifestation. 

 
Une question ? Nous restons bien entendu à votre disposition !  

 

 

https://www.wallonie.be/fr/actualites/les-gobelets-reutilisables-deviennent-obligatoires-lors-des-evenements
https://www.wallonie.be/fr/actualites/les-gobelets-reutilisables-deviennent-obligatoires-lors-des-evenements
https://app.eaglebe.com/
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Etape 1 : Créer un compte / s’identifier.  
 
Vous êtes un organisateur régulier ? Créer un compte Eaglebe vous permettra de ne pas devoir 
réencoder les données à chaque introduction de demande.  
 

 
 
Etape 2 : introduire une nouvelle demande ou accéder à une demande en cours. 
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Etape 3 : introduire le nom de la commune concernée 
 

 
 
Etape 4 : choisir le type de demande introduite (Manifestation ou simple occupation de voirie). 
ATTENTION ! Si votre manifestation comporte des occupations de voirie, n’introduire le dossier que 
sous l’onglet manifestation.  
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Etape 5 : compléter le formulaire. Les champs accompagnés d’un astérisque rouge sont obligatoires. 
La sauvegarde de la demande se fait automatiquement. 
 

 
 
La période doit impérativement comporter des heures de montage et de démontage. Si votre 
manifestation ne nécessite pas de montage/démontage, indiquer des heures fictives 1 minute avant 
le début de la manifestation et 1 minute après la fin de la manifestation.  
 

 
 
 
A l’aide des outils, dessiner la zone occupée par la manifestation. Cette action permettra d’identifier 
un éventuel conflit avec une autre manifestation/occupation de voirie. En cas de conflit, le dossier 
n’est pas bloqué, vous pourrez continuer à encoder et nous faire parvenir votre demande.  
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La production d’un plan d’implantation précis est indispensable.  
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Les formulaires sont interactifs. Le fait de cocher « OUI » ouvre des sous-questions qui vous 
permettront de compléter plus précisément votre demande.  
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16 
 

 
 
Vous souhaitez emprunter/louer du matériel communal ? Vous sollicitez des raccordements 
électriques ? Téléchargez le formulaire ad hoc, complétez-le le plus précisément possible (quantités 
souhaitées pour le matériel, puissances pour les raccordements) et intégrez-le dans votre demande 
dans les pièces jointes.  
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Etape 6 : envoyer le formulaire complété. Votre dossier est envoyé à l’Administration qui le traitera 
dans les meilleurs délais. Vous pourrez suivre à tout moment son évolution en vous connectant à votre 
compte Eaglebe.  
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