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Etape 1 : Créer un compte / s’identifier.  

Vous êtes un organisateur régulier ? Créer un compte Eaglebe vous permettra de ne pas devoir 

réencoder les données à chaque introduction de demande.  

 

 

Etape 2 : introduire une nouvelle demande ou accéder à une demande en cours. 
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Etape 3 : introduire le nom de la commune concernée 

 

 

Etape 4 : choisir le type de demande introduite (Manifestation ou simple occupation de voirie). 

ATTENTION ! Si votre manifestation comporte des occupations de voirie, n’introduire le dossier que 

sous l’onglet manifestation.  
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Etape 5 : compléter le formulaire. Les champs accompagnés d’un astérisque rouge sont obligatoires. 

La sauvegarde de la demande se fait automatiquement. 

 

La période doit impérativement comporter des heures de montage et de démontage. Si votre 

manifestation ne nécessite pas de montage/démontage, indiquer des heures fictives 1 minute avant 

le début de la manifestation et 1 minute après la fin de la manifestation.  
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A l’aide des outils, dessiner la zone occupée par la manifestation. Cette action permettra d’identifier 

un éventuel conflit avec une autre manifestation/occupation de voirie. En cas de conflit, le dossier 

n’est pas bloqué, vous pourrez continuer à encoder et nous faire parvenir votre demande.  

 

Si vous souhaitez ajouter un fichier GPX, cliquer sur « zone » pour dérouler le menu 
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Ensuite cliquer sur « Importer un GPX » et sélectionner votre fichier à importer. 

 

La production d’un plan d’implantation précis est indispensable.  

 

 

 

 

Les formulaires sont interactifs. Le fait de cocher « OUI » ouvre des sous-questions qui vous 

permettront de compléter plus précisément votre demande.  
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Vous souhaitez emprunter/louer du matériel communal ? Vous sollicitez des raccordements 

électriques ? Téléchargez le formulaire ad hoc, complétez-le le plus précisément possible (quantités 

souhaitées pour le matériel, puissances pour les raccordements) et intégrez-le dans votre demande 

dans les pièces jointes.  
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Etape 6 : envoyer le formulaire complété. Votre dossier est envoyé à l’Administration qui le traitera 

dans les meilleurs délais. Vous pourrez suivre à tout moment son évolution en vous connectant à votre 

compte Eaglebe.  
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